	                   堂/教會/機構
113年期末會計師查核紙本資料清單


	1.司帳姓名：                           聯絡電話：                        
2.司庫姓名：                           聯絡電話：                        

	請將備齊的資料在下列空格打勾：

	
	(1)113年資產負債表(不分部門)

	
	(2)113年收支餘絀表(損益表)(不分部門)

	
	(3)113年經常費、專款專戶收支餘絀表(損益表)(要分部門)

	
	(4)113/1~12月傳票及其憑證

	
	(5)113年12月31日資產負債科目餘額表

	
	(6)113/1~12月週奉獻表

	
	(7)薪資清冊

	
	(8)113年收到的扣繳憑單與政府補助收入扣繳憑單

	
	(9)合約等其他有關資料

	
	(10)113/1-12所有存摺(含綜存中的定存)、劃撥帳戶對帳單、定存單影本、支存對帳單

	
	(11)113年各類所得申報統計表

	
	(12)113年期末會計師查核紙本資料清單

	· 以下資料是相關單位需要準備的紙本資料

	
	(A) 113/1~12月幼稚園學費收據及學費收據明細表(幼稚園

	
	(B) 113/1~12月銷貨發票(總會、道聲

	
	(C) 113/1~12月401申報書與收入調節表(總會、道聲

	
	(D) 113年各類所得申報書(總會



