
附件 5.正航系統相關報表帳冊轉 Excel 作業程序 

(一) 日記帳 

     (1)勾選欲轉出之報表範圍，先按預覽確定內容正確 

    

(二) 明細分類帳 

     (1)勾選欲轉出之報表範圍，先按預覽確定內容正確    

 

 

(三) 收支餘絀表(損益表)、資產負債表 

     (1) 勾選內容依照以往不變 

不要勾選 

不要勾選 



 (四) (一) ～ (三)轉 Excel 操作程序皆相同(2) ～ (6)  

 

     (2) 預覽內容正確後請按上方磁碟片圖示保存此內容 

 
      

      

     (3) 按下保存後會出現以下畫面 

 

      

 

 

 

 

 

 



     (4) 請設(1)檔案名稱(2)儲存路徑(3)存檔類型選擇 Excel 後再按存檔 

 

    

     (5) 出現以下畫面後勾選按單頁拋出再按 OK 即完成 

 

    

     (6) 最後至存檔路徑檢查無誤即可 

     

 

 

勾選 1 

勾選 2 


